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Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Kişide iade alınacak olan demirbaş malzemeler
kontrol edilir. 

Malzeme  eksik veya arızalı olup 
kişisel kusur söz konusu değilse 
Zimmetten düşme işlemi yapılır. 

Malzeme alınır ve düzenlenen evrak 
imzalanarak kişiye teslim edilir.

Malzemenin  rayiç bedeli tespit 
edilmek üzere Değer

Tespit Komisyonuna sevk edilir. 

Malzemenin değeri, tespit edilen rayiç bedel üzerinden ilgiliden tahsil 
edilmek üzere "Kamu Zararlarının Tahsiline İlişkin Usul ve Esaslar Hakkındaki 

Yönetmelik" hükümleri uygulanır.

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Değer Tespit Komisyonu

Demirbaş malzeme parçası 

eksik veya arzalımı?

Komisyon kurularak, 
malzemenin eksiği veya 

arızasının şahsi kullanımdan 
kaynaklanıp kaynaklanmadığı

İle ilgili rapor düzenlenir.

Taşınır Kayıt Sisteminden 
zimmet iade fişi düzenlenerek 

demirbaş malzeme depoya 
alınır.

EVET

HAYIR

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

İlgili evraklar dosasına kaldırılır.

5 saat

15 
dk.

2 
saat

2 
saat

10 
dk.

Hata kişisel kaynaklımı ? 

Hayır
Evet

Taşınır Kayıt
Yetkilisi
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