
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Tadilat- Proje İşlemleri

KODU

755.01

TOPLAM SÜRE

19 gün,6 saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Birimlerden ihtiyaçlarını belirten talep yazısı gelir.

Daire Başkanlığı tarafından talep yazısı Etüd Proje Şube 
Müdürlüğüne sevk edilir.

Daire Başkanı 1 saat

Şube Müdürü tarafından, gelen talep yazısı, ilgili 
(Mimar,Makine Müh.,Elektrik Müh.,İnşaat Müh.) kişi 

veya kişilere  sevk edilir.

Talep edilen iş ile ilgili görevlendirilen teknik elemanlar 
tarafından işin yapılacağı yere gidilerek işin etüdü 

yapılır.

Yerinde yapılan keşif, etüd ve rölevelere 
göre proje hazırlamak üzere teknik 

elemanlar görevlendirilir.

Yapılması gereken Tadilat Projeleri 
tamamlanır.

Tamamlanan projeler Yapım İşleri ve Kontrol 
Şube Müdürlüğüne teslim edilir.

İlgili Birimler

Etüd Proje Şube Müdürü

Teknik Personel

Teknik Personel

Daire Başkanı

Etüd Proje Şube 
Müdürü

Teknik 
Personel

1 saat

1-3 
gün

1 saat

1 saat

1 saat

Teknik elemanlar, etüd sonrası Şube Müdürü ve Daire 
Başkanına bilgi verir. 

Daire Başkanlığı talep edilen iş ile ilgili keşif ve etüd 
hakkında Üniversite Yönetimine bilgi verir.

Başkan ve Şube Müdürleri
 (Etüd Proje Şube Müdürlüğü, Yapım İşleri ve Kontrol Şube 
Müdürlüğü, İhale ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğü) teknik 
personelden gelen bilgilere göre değerlendirme yaparlar. 

Ödenek durumu
 yeterli mi?

EVET

HAYIR

Yönetime gelecek yılın Yatırım 
Programına alınması ile ilgili görüş 

sorulur. 

Gelecek yılın yatırım 
programına alınır.

EVET

İlgili birime talebin yerine 
getirilemeyeceği hususunda 
bilgilendirme yazısı yazılır.

HAYIR

Daire Başkanı

Etüd Proje Şube 
Müdürü

1 gün

7-15 
gün

1 saat
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