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Sorumlular Is Stregleri Siireler

Baslangig

Talep Eden ilgili birimden Mal Alimina yénelik talep yazisi gelir. ( Yazi ve
Birim Yetkilisi ekinde teknik sartnamesi)

Talep
karsilanabilir mi?

Harcama

Yetkilisi/ Talebin karsilanamayacag,
Gergeklestirme gerekgesiyle birlikte talep eden
Gorevlisi birime yaz ile bildirilir.

Daire Bagkani,
Sube Miidiirii Yaklagik maliyet ve ihale usulii tespit edilir.

Daire Bagkani, .
Sube Miidiirii lhale onayi alinir.

ihale islem dosyasi hazirlanir.

Elektronik Kamu Alimlan Platformu EKAP’ta ilgili alim igin
Sube Miidiirii, ihtiyag raporu olusturulur.
EKAP’a hazirlanan teknik sartname yiiklenir ve onaylanir.
EKAP’ tan ihale kayit numarasi alinir.
Olusturulan ihtiyag raporu ihaleye baglanir.
EKAP’ ta ilgili alimin niteliklerine gére dokiimanlar
olusturulur.

Gorevli Memur

Daire Bagkani, EKAP’ ta olusturulan
Sube Miidiiri dokiimanlar, ilgili alim igin yeterlimi?

Sube Miidiiri,
Gorevli Memur

EKAP’ ta hazirlanan dokiimanlarin
uygunlugunun teyit edilmesinin ardindan
ihale EKAP’ ta onaylanir.

EKAP’ ta olusturulan dokiimanlar
tekrar gézden gegirilir.




Sube Miidiiri,
Gorevli Memur

Ekap

Sube Miidiirii,
Gorevli Memur

Harcama
Yetkilisi, Sube
Mudiri

Sube Miidiirii,
Gorevli Memur
EKAP
Basin ilan
Kurumu

EKAP
Basin ilan
Kurumu

Harcama
Yetkilisi/Sube
Midirii

istekli firmalar

EKAP’ ta ihale ilani olusturulur ve Onaya Gonderilir.

Olusturulan ihale
ilani EKAP’ taki yetkililer
tarafindan
onaylandi mi?

ihalenin yaklasik maliyet miktarina gore ihale ilan siireleri ile Kamu ihale Biilteni ve

kag adet yerel gazetede yayinlanacag tespit edilir.

EKAP’ ta ihale ilaninin
yayinlanabilmesi icin gerekli ilan
bedeli Kamu ihale Kurumu kurumsal
hesabina yatirilir ve yatinlan tutarin
sistemde goriilmesinin ardindan
Sevk islem Formu diizenlenerek
EKAP’ a génderilir ve ihale ilaninin
yayim plani agiklanir.

EKAP iLAN iSLEMLERI

Olusturulan ihale ilani incelenerek
hatali olan kisimlan diizeltilir ve
EKAP’ a Onay igin tekrar
gonderilir.

YEREL GAZETE iLAN iSLEMLERI

ihale ilaninin yerel gazetede yayimlanabilmesi
icin Basin ilan Kurumuna iist yaz yazlr.

Basin ilan Kurumunun web sayfasinda
yayimlanacak ihale ilaninin bilgi girisleri yapilir.
imzalanan iist yazi ile ilan metni Basin ilan
Kurumunun sistemine yiiklenir.

Basin ilan Kurumu ilan bilgilerini kontrol ederek
onaylar ve yayim planina alir.

ihaleilaniyerel gazetede ve Kamu ihale Biilteninde planlanan tarihlerde yayimlanir.

ihale Komisyonu teskil edilerek iiyelere teblig edilir.

ihaleilaninin EKAP ve yerel gazetede yayimlanmasina miiteakip istekli firmalar ihale
dokiimaninda degisiklik talebinde bulunabilir.




istekli firmalar

ihale
Komisyonu

Sube Miidiiru
,Gorevli
Memur,istekli
firmalar

Gorevli Memur

Gorevli
Memur, ihale
Komisyonu

ihale Komisyon
Bagkanive
Komisyon
Uyeleri

ihale dokiimanlarinda

HAYIR

degisiklik talebinde
bulunuldu mu?

Firmalar tarafindan yapilan itiraz basvurulan idarece degerlendirilir ve uygun
goriilmesi halinde Zeyilname diizenlenerek dokiimanlarda degisiklik yapilir. Yapilan
degisiklikler EKAP’ tan E-imza ile dokiiman indiren biitiin firmalara yaziile bildirilir.

ihaleilan siireciihale tarihine kadar devam eder.

ihale Dokiimanini istekliler e-imzali olarak EKAP’tan indirebilir.

istekliler teklif zarflarini Daire Baskanligina elden yada posta yoluyla teslim eder. Teklif
Zarfi Alindi Belgesi diizenlenir.

Teslim alinan teklif zarflariihale Komisyonuna tutanakla teslim edilir.

ihale Komisyonu ihale tarih ve saatinde asagidaki islemleri gerceklestirir.
ihale Komisyon Baskaniilk oturumu baglatir.
isteklilerce teslim edilen ihale islem Dosyalarinin uygunlugu incelenir ve uygun
olmayan dosyalar Tutanak ile degerlendirme digi birakilir.
ihale islem Dosyalari agilir ve belgelerin kontrolii yapilir. Belge Kontrol
Tutanagina eksik ve tam olan belgeler yazilir.
Daire Bagkanhgi tarafindan tespit edilen Yaklagik Maliyet agiklanir.
isteklilerce teklif edilen tutarlar agiklanir.
Komisyon Bagkani ilk oturumu sonlandirir.

ihale Komisyonu ikinci oturum icin belirlenen tarih ve saatte toplanarak ihale islem
dosyalarini kapali oturumda detayli olarak inceler ve Komisyon Karari alir.

EVET




ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale
Komisyonu,
Harcama
Yetkilisi

Sube Miidiirii,
Gorevli Memur

Sube Miidiirii,
Gorevli Memur

Harcama
Yetkilisi/
Raportor

Str.Gel.Dai.Bsk.
On Mali Kontrol
Birimi

EVET]

ihale Komisyon
Karari olumlu mu?

ihaleye katilan biitiin firmalarin KiK’ ten Yasaklilik
Sorgulamalari yapilarak ihale Komisyon Kararina
eklenir ve ihale Yetkilisinin Onayina sunulur.

ihale Yetkilisi tarafindan onaylanan

Komisyon Kararive Kesinlesen ihale

Kararinin Bildirilmesi yazisi firmalara
teblig edilir.

Onaylandi mi?

Kesinlesen ihale Kararinin isteklilere bildiriimesine miiteakip ihale dosyasi incelenmek

ihale Komisyonu gerekgesini belirterek
ihaleyi iptal Karan alabilir ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunularak iptal Karar

ilgililere teblig edilir.

ihale Yetkilisi, gerekgelerini
belirtilerek ihaleyi iptal eder,
isteklilere teblig ederek ihalenin
tekrarlanmasini talep eder.

iizere On Mali Kontrol igin Strateji Gelistirme Daire Baskanligina EBYS iizerinden bir
yaz ile gonderilir ve itiraz siireleri takip edilir.

ihale Komisyon Kararina istekli firmalar
tarafindan itiraz durumu var mi?

Kesinlesen ihale Kararinin bildirilmesine miiteakip 10 giinliik siire icerisinde herhangi
bir itirazda bulunulmadi ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan On Mali Kontrol
Goriis yazisinin gelmesi beklenir.

Daire Bagkanligina yapilan itiraz bagvurulari
harcama yetkilisi veya harcama yetkilisinin
gorevlendirecegi raportor yada raportorler

tarafindan incelenir.




ihalesi iizerine yapilan firmalara Sézlesmeye Davet yazilari gonderilir. Firmalar tebligin
yapildigi giinden itibaren 10 giinliik siire igerisinde gerekli belgeleri hazirlar ve Daire
Bagkanligina sunar.

Gorevli Memur,
Sube Miidiiri

Firma tarafindan
sozlesmeicin
hazirlanan belgelerde eksik
var mi?

Gorevli Memur,
Sube Miidiiri,
Firma

ilgili firmaya eksik belgeler yasal siiresi icerisinde bildirilir ve
tamamlatilmasi istenir. Eger firma s6zlesme imzalamak igin
gerekli sartlari yerine getiremiyorsa gegcici teminati gelir

Gorevli Memur,

$ube Midird kaydedilir ve ihalede ekonomik agidan 2. avantajli teklif veren
firma var ise sozlesmeye davet edilir.
Daire Bagkanligi, Sozlesme imzalamak igin gerekli sartlar saglayan firmaile Daire Bagkanligi arasinda
Firma Sozlesme imzalanir.
Sozlesme imzalandiktan sonra Muayene Kabul Komisyonu olusturmak iizere, talepte
. bulunan Sube Miidiirliiglinden Muayene Kabul Komisyonu olusturmasi ve onay almasi
Sube Miidiiri, S . 4 . : :
) istenir. Onaylanan Muayene Kabul Komisyonuna, Sozlesme imzalanan firma, lhale
Firma Dokiimanlarinda belirtilen sartlardaki mali belirtilen siirelerde teslim etmek
zorundadir.
Firma uriinleri ihale dokiimaninda belirtilen siirede Muayene Kabul Komisyonuna
Muayene Kabul teslim eder.
Komisyonu
Firma tarafindan teslim
edilen mal dokiimanlarda istenilen
sartlan tagiyor mu?
Muayene Kabul ilgili Firma diriinlerini ihale . .
Komisyonu/ Dokiimanlarinda istenilen sartlarda ligili firma rdnlerini Thale
ihale ve Kesin teslim etmek zorundadir. $artnamelere D?kﬁmanlarlnda istenilen sartlarda
Kesap Sube uymayan iiriinlerin yasal siireleri teslim etmek"z?_rund.adlr. sart[lamel.ere
Mdirlig icerisinde degistiri. SR T Tl
icerisinde degistirilmesi istenir.
Degistiriimedigi takdirde sozlesme
hiikiimlerine gore islem yapilir.




Muayene Kabul . . . o . .
. Firma, lhale Dokiimanlarinda belirtilen sartlarda ve siirede mali teslim eder.
Komisyonu : T
Muayene Kabul Komisyonu Muayene Kabul Tutanaginiimza altina alir.

Sube Miidiirii, o :
EKAP lizerinden sonug ilani yayinlanir.
Gorevli Memur . L
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