AFYON KOCATEPE UNIiVERSITESI

Hassas Gorevler Listesi

Dokiiman No
Ik Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

Birim Yapi Isleri ve Teknik Daire Basgkanhg
Sira No Ilgili Birim | Hassas Gorev Sorumlu Sorumlu Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
Personel Yonetici Diizeyi**** | Getirilmeme Onlemler veya Kontroller
Sonucu
Bi¢im yapilmayan 1. Personel eksikliginin
Park ve Park ve Park ve alanlarda bitkiler giderilmesi.
Bahgeler . C Bahgeler Bahgeler . hizla boylanir, ¢im 2. Cim bigme
1 Sube Cim Bigimi Servisi Sube Yiiksek kalitesi diiser makinelerinin bakim ve
Midiirligi Gorevlisi Miidiiri devaminda ¢im alan | tamirlerinin zamaninda
kaybedilir. yaptirilmasi.
Park ve Park ve Park ve é.di?ffr?%:l. eksikliginin
2 Bahgeler Cim Sulama Bahge_:le_:r Bahgeler Yiiksek Gimlerde kuruma 2. Sulama tesisatinda ¢ikan
Sube Servisi Sube baglar. g
W s . A arizalarin gecikilmeden
Mudirligi Gorevlisi Midiri o
tamirinin yapilmasi.
Park ve Park ve Park ve é|cizerr|lsr(r)1r(lezl| cksikliginin
3 Baheeler Fidanlarin sulanmast Bahqe_le_:r Baheeler Yiiksek Fidanlarda kuruma 2. Sulama tesisatinda ¢ikan
Sube Servisi Sube baslar. g
e A v e s arizalarin gecikilmeden
Mudirligi Gorevlisi Midiri o
tamirinin yapilmasi.
Arag ve makinelerde | 1. Personel eksikliginin
arizalara sebep giderilmesi.
olarak kamu zararina | 2. Gorevlerin yapildigina
Park ve Park ve Park ve ve ig giivenliginin dair denetimlerin
4 Bahgeler Arac ve Makinelerin Bakimi Bahge':le.:r Bahgeler Yiiksek tehlikeye atilmasima | yapilmasi.
Sube Servisi Sube yol agar.
Midiirligi Gorevlisi Miidiirii




1. Personel eksikliginin
giderilmesi.

Park ve Park ve Park ve 2. Glinliik temizlik
Bahgeler Mintika Temizligi Bahgeler Bahgeler Orta Cevre kirliligine yol | denetimlerinin yapilmasi.
Sube Servisi Sube acar
Midiirligi Gorevlisi Miidiirii
Havuz kirliliginden 1. Personel eksikliginin
dolay1 kotii koku ve | giderilmesi.
Park ve Park ve Park ve goriintii yaninda 2. Havuz.la.rln kirlilik
Bahgeler e Bahgeler Bahgeler zar arls . diizeylerinin dﬁze_nh .
Sube Havuz Temizligi Servisi Sube Orta m1kr00rgan1zmalar1n olarak kontrol edilmesi.
Miidiirliigii Gorevlisi Miidiirii gelismesine yol acar.
Park ve Park ve Park ve Yabanci Oﬂfll‘ biiyiir 1: Pefsonel_ eksikliginin
Bahgeler e Bahgeler Bahgeler ve tohum doker. giderilmesi,
Sube Yabanci Ot Temizligi Servisi Sube Orta Gelecek yillarda 2:.Y':c1banf:1 O‘Fla}rln
Miidirliigi Gérevlisi Midiirii yabanci1 otlarla biiylimesine izin vermeden
miicadele zorlasir. temizliginin yapilmasi.
Lo L 1-Personelin magdur | Personelin  yurtdisi  izin
Idari tl)sler izin islemleri Tim Idari ésler Diisiik olmasi. olurlari, dogum sonrasi ve
Mu%lllllrleu sii Zin Byetiet] Personel. MSulilueru ust 2- Zaman kaybi. askerlik i¢in iicretsiz izin
olurlar alinir.
1-Personelin magdur | 2547 sayili kanunun 13/b-4
olmasi. maddesi uyarinca
2-Itibar kaybu. gorevlendirme yazilari
Idari Isler Idari Isler Idari Isler 3-Zaman kaybi. yazilir.
Sube Gorevlendirme Yazilari Biiro Sube Disiik
Midiirligi Gorevlisi. Miidiirii




1-Kamu zararina

Idari Isler Bakim sebebiyet verme riski
Sube e Onarim Daire . 2-Gorevde Birimin ihtiyaglar
10 Midiirligi Tagiir Kontrol Yetkililigi Sube Bagkam Yiiksek aksakliklar belirlenip takibi yapilmali.
Miidiirii V. 3-Fazla veya eksik
sayim.
Idari Igler e 1-Kamu zararina
Sube Tasir Kayit Yetkililigi idari isl sebebiyet verme riski
Miidiirliigii ari lsler Daire ) 2-Gorevde Birimin ihtiyaglar1
11 Sube Yiiksek S M
Miidiirii Bagkan aksakliklar. _ belirlenip takibi yapilmali.
3-Fazla veya eksik
sayim.
1.Personel Askerlik,
Ogrenim ve daha dnce
1-Gorevin aksamast | ¢alismis oldugu hizmet
2-Zaman kaybi . stirelerine iliskin belgeleri
3-Personelin magdur | hizmetinde
olmasi. degerlendirilmek {izere
Idari Isler Intibak Islemleri (Askerlik Izni, Idari Isler Idari Isler 4-Kamu zararina dilekge ile birimine verir.
12 Sube Ogrenim Degerlendirmesi, Ucretsiz Biiro Sube Yiiksek sebebiyet verme. 2.Birim st yaz1 ile
Mudirligi Izin, Sigorta Islemleri) Gorevlisi. Midiri dilekgeyi Personel Daire
Baskanligina iletir.
3.1lgilinin hizmetinin
degerlendirildigini gosterir
belge onaya sunulur.
4.0Onaylanan belge
birimlere dagitilir.
1-Gorevin aksamasi
3-Zaman kaybi.
Idari isler Idari Isler Idari isler ft;blg g?;gtz\?é?;ga Gizlilige riayet etmek.
13 Sube Gizli yazilarin yazilmasi Biiro Sube Yiiksek riski
Midiirligi Gorevlisi. Miidiirii '




1-Faaliyet Raporunda
istenilen verilerin

Idari Isler Birim Faaliyet Raporunun T{im Sube Idari Isler Kurumsal hedeflere | zamaninda toplanmasi.
14 Sube e Sube Orta .. .
o 1 Hazirlanmast Miidiirleri o qer ulagilamamas. 2- Birimler arasinda is
Mudiirligii Miidiirii béliimi .
6limii yapilarak gerekli
paylagimlarin yapilmasi.
Idari Isler Idari Isler Idari Isler \1/?';;1'1 ﬁg?n\;ﬁnmmm ;\??;i?;%ﬁggéﬁuer
15 Sube Temizlik Hizmetleri Servisi Sube Orta - ) . ’
Miidiirliigii Gorevlisi Miidiirii diigmesi. gerekli uyar: ve
' 2-Saglik sorunlari. diizenlemeleri saglamak.
1. Gorevinden ayrilacak
1. Odeme olan personel gorevinden
evraklarinda ayrilmadan 6nce yerine
gecikmelerin bakacak olan personele
meydana gelmesi . yapilacak olan is ve
idari isler _ _ _ _ 2. Gorevde islemler ile ilgili en az bir
KBS Personel Yetkilendirme Daire Daire . aksakliklarin ay onceden bilgilendirme
16 Sube - . Yiiksek . -
Miidiirligi Islemleri Bagkani Bagkani meydana gelmesi. yapmast §ag1anma51.
3. Hak kayb1 2. Gorevinden ayrilan
olusmasi. personelin Gorev Devri
Formunu eksiksiz
doldurmasi ve birim amiri
tarafindan onaylanmasinin
saglanmasi.
1. Birimlerde kalite
yOnetim sisteminin igleyisi
hakkinda farkindalik
yaratilmasinin saglanmasi.
Idari Isler Idari Isler Idari Isler Goérevde 2. Kalite yonetim
17 Sube Personelin Goérevden Ayrilmasi Biiro Sube Yiiksek aksakliklarin sisteminin uygulanmasinin
Midiirligi Gorevlisi. Miidiirii olusmasi. saglanmasi.




1-Arsivlemenin yapilmasi.
2- Rutin kontroller

Idari Isler . Idari Isler 1. Gérevin aksamasi .
18 Sube Kalite Caligmalar1 Tum "Sube. Sube Orta 2. Kurum itibarmin yapaqu denetlemek,
W 1 Miidiirleri e . gerekli uyart ve
Midiirlagi Midiirt zedelenmesi. - .
diizenlemeleri saglamak.
Idari Isler Gelen-Giden evrak gibi Idari Isler Idari Isler Daire Baskanliginin N o
. . Idari islerinde 1-1lgili mevzuat bilgisine
19 Sube yazigmalarin yedeklemesinin ve Biiro Sube Orta :
e e : O . e aksakliklarin sahip olmak.
Midiirligi arsivlenmesinin yapilmasi. Gorevlisi. Miidiirii do
ogmasi..
1-Malzemenin teslimi ile
1-Gorevin aksamas1 | birlikte hemen zimmet
2-Zaman kaybi . islemlerinin yapilmas.
Idari Isler ' Idari Isler Idari isler iirP;le::lonelln magdur iljizglllei;lesin de verekli
20 Sube Gergeklestirme Gorevlisi Islemleri Sube Sube Yiiksek 4—Kam.u Jarart hassasivetin 6stergilmesi
Miidiirliigii Miidiirii Miidiirii ' yeun g '
Idari Isler Taginir Idari Isler 1- Malzeme takibinin | Konu ile ilgili siirecin takip
21 Sube Zimmet Islemleri Kayit Sube Yiiksek yapilamamasi. ve islemlerinin titizlikle ve
Miidiirligii Yetkilisi Miidiirti 2- Maddi kayip. zamaninda yapilmasi.
Takip ¢izelgesi
1-Gorevin aksamast | olusturularak konu ile ilgili
2-Zaman kayba . islemlerinin titizlikle ve
) . 3-Ogrencinin magdur zamaninda yapilmasi.
idari isler Kismi Zamanli Ogrenci Islemleri idari isler idari isler olmas.
22 Sube Biiro Sube Orta
Miidiirlagi Gorevlisi. Miidiirt




1-itibar kaybu.
2-Idare ve personele
olan giivenin

Konu ile ilgili siirecin takip
ve islemlerinin titizlikle ve

Idari Isler Giinlii yazilarin zamaninda Idari Isler Idari Isler
o .. . kaybolmasi. zamaninda yapilmasi.
23 Sube hazirlanmasi, ilgili yerlere Biiro Sube Yiiksek 3-Gérevin aksamast
Midiirligi gonderilmesi. Gorevlisi. Miidiirii '
1-Personelin magdur
Bakim e
Bakim . Onarm Bakim olmasi Ariza bildirim yazilarinin
Onarim Arizalarin Giderilmesi Islemleri Sube Onarim 2- Zaman kayb1 aksatilmadan takip edilip
24 (Elektrik-Tesisat-Boya-Demir- e Yiiksek 2- Kamu zararina | ivedilikle miidahale
Sube ; S Miidiirii ve Sube ; — . S
..o | Ahsap-Ingaat Igleri) A o qer e sebebiyet verme riski | edilmesi saglanmalidir.
Midiirligi Ilgili Miidiirii N
Personel 3- Gorevde
aksakliklar
Ekonomik dmriinii
1- Kamu zararina | tamamlamig yada teknik ve
sebebiyet verme riski | fiziki nedenlerden dolay1
Bakim o
2-Itibar kaybi kullanilamayacak
Bakim Onarim Bakim f .
Onarim ' Sube Onarim 3-Zaman kaybi. malzemeler ile ekonomik
25 Atil Malzeme Islemleri e Orta degere sahip atiklar(atik
Sube Miidiirii ve Sube o .
o 1 A o qer s yag, akii, demir, ahsap-
Midiirligi Igili Miidiirii .
yedek parga-plastik vb.)
Personel
tutanak altina alimip
degerlendirilmek {izere
takibi yapilmalidir.
Bakim 1-Kamu zararina Diizenli olarak birimin
Bakim Onarim Bakim Sebgplyet verme riski | ihtiyaclari belirlenip takibi
Onarim o . Sube Onarim . 2-Gorevde yapiimalr.
26 Sube Malzeme Temin Islemleri Miidiirii ve Sube Yiiksek aksakliklar
Mudiirligii Mgili Miidiirii

Personel




1-Gorevde

Birimlerin ihtiyaglar

aksakliklar. belirlenip cihaz ve
2-Kullanilamaz ekipmanlarin periyodik
Bakim .
duruma kontrollerinin yapilmasi,
Bakim o Onarim Bakim . . .
Periyodik Koruyucu Bakim ve gelmelerinden dolay1 | ¢izelge hazirlanip takip
Onarim . . Sube Onarim . . .
27 Sube Onarim Islqmlerl (TRAFO- ) Miidiirii ve Sube Yiiksek arizalarin artmasi ve | edilmesi.
11w | JENERATOR-UPS-ASANSOR) A e olusacak kamu
Midiirligi Ilgili Miidiirii Jarart
Personel 3- Giivenlik sorunu.
1-Gérevin aksamas1 | Demir-Ahsap Imalatlari
Bakim - .
2-Zaman kayb1 yapan personellerin gerekli
Bakim Onarim Bakim . N .
. . . . 3-Personelin magdur | koruyucu ekipmanlar
Onarim Yeni Yapilan Imalat Islemleri Sube Onarim N . o e
28 . ; e Yiiksek olmasi (maske, eldiven. gozliik
Sube (Demir-Ahsap Imalatlar1) Miidiirii ve Sube .
e s e B o e 4-Kamu zararia vb.) ile caligmasi
Midiirligi Ilgili Miidiirii . o
sebebiyet verme. saglanmalidir.
Personel <
5- Saglik sorunu.
Mimari, Statik, Elektrik ve
Etiid Proje Yatlrlr_n Proj eler_l ka}_)samlpda N _ Etiid Proje 1-Kamu Zarar1 I\/'I'ekanlk 'PrOJeIe'rln.m ilgili
bulunan bina ve tesislerin projelerini Teknik . 2- Sorusturma yonetmeliklere, Ihtiyag
29 Sube .. Sube Yiiksek <
. 1.« | hazirlamak/hazirlatmak kontrollerini | Elemanlar v e s 3- Zaman Kaybi Programia uygunlugunun
Midiirligi Miidiirii . .
yapmak. incelenmesi ve
tamamlanmasi.
1-Proje ve mahal
1-Kamu Zarar1 listelerinin yalnizca
Yapim planlanan bina ve tesislerin 2- Sorusturma sorumlu teknik
mahal listelerini 3- Zaman Kaybi elemanlarinca
Etid Proje hazirlamak/hazirlatmak ve Teknik Etid Proje hazirlanmasi,
30 Sube kontroliinii yapmak, Thale Elemanlar Sube Yiiksek 2- Thale oturumu sonuna
Miidiirlagi oturumunun sonuna kadar gizli Miidiirt kadar gizli tutulmasi.

kalmasini saglamak.




Bakim - Onarimu, Tadilat1
planlanan bina ve tesislerin
projelerini hazirlamak/hazirlatmak
ve kontroliinii yapmak, ihale
oturumu sonuna kadar gizli

1-Kamu Zarari
2- Sorusturma
3- Zaman Kaybi

1-Proje ve mahal
listelerinin yalnizca
sorumlu teknik
elemanlarinca
hazirlanmasi,

Etiid Proje kalmasini saglamak. . Etiid Proje 2- ihale oturumu sonuna
Teknik , o
31 Sube Elemanlar Sube Yiiksek kadar gizli tutulmasi.
Midiirligi Miidiirii
Yapilacak isin nitelik | 1-Teknik Sartnamelerde
ve nicelik yapilacak isin nitelikli ve
32 Sube Teknik Sartname Hazirlanmasi. Sube Yiiksek y yap p '
e Elemanlar A durumunda 2- Yapim esnasinda
Midiirligi Miidiirii N . oy -
yiiklenicinin igi herhangi bir ¢eligki
yanlis ve kalitesiz olmamalidir.
yapmasina yol agar.
1-Arazide yapilacak
olan etiidlerin
zamaninda ve dogru
yapilmamasi.
2-Kaynaklarin dogru
.. . .. . kullanilmamasindan ..
Etiid Proje Zemin Etiid Calismalarimin Teknik Etiid Proje . dolay1 olusacak Yaptlacak Etiid
33 Sube aptilmast Elemanlar Sube Yiiksek israf caligmalarinin kontrol
Miidiirliigii yap ' Miidiirii ' edilmesi.




Universite Imar alan1 ve gelisim

1-Yatirmlarin
aksamasi

1-Sorumlu personele
egitim vererek ilgili

Etiid Proje | alami iginde kalan 6zel miilkiyete ait Teknik Etiid Proje 2-Kamu zarari mevzuata hakim olmasinin
34 Sube kadastral parsellerin Kamulastirma Elemanlar Sube Orta 3-Gelisim alanindaki | saglanmasi.
Midiirlagi islemlerini ve ifraz ve tevhit Midiirt hedeflere 2-Sorumlu personel
islemlerinin yapilmasi. ulagilmamasi. tarafindan takiplerin
yapilmast.
1-Sorumlu personelin
Etiid Proje Universitemiz tasinmazlarinin . Etlid Proje . koordinasyon iginde
. Teknik 1-Itibar kaybi calismasi.
35 Sube (arsa,bina,vb.)kayitlarinin Sube Orta L o
W Elemanlar e e 2-Cezai islem 2- Kayitlarin dogru ve
Midiirligi yapilmast. Miidiirii .
giincel tutulmasinin
saglanmasi.
Hizmet Alimt isi yoluyla . 1- Rekabetin Sorumlu kisiler diginda
. . yaptirilmasi planlanan Bina ve Tesis . . - L
Etiid Proje S : - . Etlid Proje engellenmesi. yapilan isin gizli tutulmasi.
projeleri ve Mahal Listelerini Teknik .
36 Sube : Sube Yiiksek 2- Kamu Zarar1
.. 1. | hazirlamak/hazirlatmak ve Thale Elemenlar e
Midiirligi s Miidiirii 3- Sorusturma
oturumu sonuna kadar gizli
y 4-Zaman Kayb1
kalmasini saglamak.

. Kiilttir Varliklar1 Koruma
1-Itibar Kayb1 Kurulu izni ve Kiiltiir ve
2-Zaman Kayb1 turizm Bakanh@ Tlgili

Etiid Proje Kiiltlir Varliklar1 Koruma Kurulu Teknik Etiid Proje . Me_vzua_t ina uygun olarak
37 Sube Islerinin Takibi Elemenlar Sube Yiiksek projelerin
Midiirligi 3 Midiirii hazirlanmasi/hazirlatilmasi.




1- Birimlerde kalite
yOnetim sisteminin igleyisi
hakkinda farkindalik

Etiid Proje Tiim Sube Etiid Proje 1- Gérevin Aksamasi aratilmasinin saslanmast
38 Sube Kalite Caligmalar: et Sube Orta 2- Kurum itibarinin | ¥ Pasiiin sag ’
e e Miidiirleri o e s . 2- Kalite yonetim
Miidirligi Miidiiri Zedelenmesi . .
sisteminin uygulanmasinin
saglanmasi.
1- Faaliyet Raporunda
istenilen verilerin
zamaninda toplanmas.
2- Birimler arasinda is
Etiid Proje N _ ) Etiid Proje Kurumsal hedeflere | boliimii yapilarak gerekli
Birim Faaliyet Raporunun Tim Sube ulagilamamasi. paylagimlarin yapilmasi.
39 Sube e Sube Orta
e Hazirlanmasi Miidiirleri e e
Midiirligi Miidiirii
1-Yazigmalarin Resmi
Yazigsmalarda Uygulanacak
Usul ve Esaslar Hakkinda
' Yonetmelige uygun
1- Itibar Kaybi yapilmas.
. 2- Zaman Kayb1 3- Sorumlu personelin
Etid Proje Kurum I¢i ve Di1s1 Yazigsmalarin Teknik Etld Proje Orta yazigma siirecini takip
40 Sube Takibi Elemenlar Sube etmesi.
Mudiirligi Miidiirii




1- Kamu zarari

1- Personele mevzuat
egitimi verilmesi

2- Yaklagik maliyet
hazirlanmasinda yeterli
stirenin verilmesi

Teknik 2- Sorusturma 3- Yaklagik maliyetin
Yapim Isleri . Personel / Yapim Isleri 3- Zaman ve itibar hamrlanmasme_l esas
Yaklagik Maliyet hazirlanmasi Sube kaybi Uygulama projesi ve mahal
ve Kontrol e ve Kontrol . . PP
41 Sube Midiir / Sube Yiiksek listelerinin birbirine
Miidiirligi Daire Midiirii uyumlu olmast
Bagkani 4- Yaklagik maliyeti
olusturan kalemlerin dogru
secilmesi ve kapsamli
olmasi i¢in kontrol
edilmesi gereklidir.
1- Yapim isinin kontrolliik
hizmetlerinin
yiiriitiilmesinde yeterli
1- Kamu zarar1 sayida Yapt Denetim
2- Sorusturma Gorevlisi gorevlendirilmesi
3- itibar kayb1 2- Teknolojinin takibinin
Yap1 yapilabilmesi amaciyla
Yapim fsleri Denetim Yapim lsleri teknik gezilerin yapilmasi
42 ve SKI?;:OI Kontrolliik Hizmetleri yapilmasi Gorsel;tl)lelerll ve SKl;)g]etrOI Yiiksek
Midiirligi Midiirii Miidiirii




1- Anahtar Teslimi
Sozlesmelerde; Hakedis
tanzimine esas imalatlarin
ilerleme yiizdelerinin
gercekei tespitinin

Yapi 1- Kamu zarar1 yapilmasi .
Denetim 2- Sorusturma 2- Teklif Birimi
Gorevlileri / 3- Zaman ve itibar Sozlesmelerde; Hakedis
. . | Ara Hakedis ve Kesin Hesap Sube . .| Yiksek kaybi tanzimine esas imalatlarin
Yapim Isleri e Yapim Isleri . .
hazirlanmast Miidiirii / metrajinin gercekei
ve Kontrol . ve Kontrol
43 Daire yapilmasi.
Sube Baskant Sube
Miidiirliigii 3 Miidiirii
Yapi 1-Kabul islemleri,
Denetim 1- Kamu zarar1 uygulama projesi ve mahal
Gorevlileri / 2- Sorusturma listelerine ve varsa
Kabul 3- Zaman ve itibar | sdzlesme artis / eksilis
Komisyon kayb1 imalat olurlarina uygun
Yapim Isleri | Gegici ve Kesin Kabul yapilmasi Uyeleri / Yapim Isleri | Yiiksek olarak gergeklestirilmeli.
44 ve Kontrol Daire ve Kontrol
Sube Bagkan Sube
Mudiirligi Miidiirii




Yap1

Denetim
Gorevlileri /
Sube
Miidiirii / 1- Kamu zarar1
Daire 2- Sorusturma 1- Is deneyim belgesi
Yapim lsleri Bagkani Yapim lsleri | Yiiksek 3- Itibar kayb1 diizenlenmesi i¢in
45 ve Kontrol | is Deneyim Belgesi yapilmasi ve Kontrol mevzuatin 6grenilmesi
Sube Sube
Midiirligi Miidiirii
1- S6zlegsme artisina konu
Yapi 1- Kamu zarar1 imalatin Daire
Denetim Yiiksek 2- Sorusturma Baskanligimiz imkanlari
Gorevlileri/ 3- itibar kayb1 ile yapilabilirliginin
Sube arastirilmasi.
Miidiirti/ 2- Sozlesme artigina
Yapim Isleri Sozlesme Artigi yapilmast Daire Yapim fsleri gerekli olacak olan
ve Kontrol Bagkam ve Kontrol imalatlarm pr.ta}'fa
46 Sube Sube glkmamas1 icin ihaleden
Miidiirligii Midiirii once hazirlanan uygulama

projelerinin eksiksiz olarak
hazirlanmasi.

3- Sozlesme artigi olan ise
konu imalatlarin
ihtiyacinin gerekliliginin
detayl arastirilmasi.




Siire 1- Kamu zarar1 1-Siire uzatim mevzuatinin
Yapim fsleri Uzatim Yapim fsleri 2- Sorusturma Ogrenilmesi.
47 ve Kontrol | Siire Uzatim yapilmasi Komisyonu/ | ve Kontrol | Yiiksek 3- itibar kayb1 2- Siire uzatim
Sube Daire Sube gerekcelerinin belgeler ile

Midiirligi Baskani Miidiirii kanitlanmasi.

1- Yaklasik maliyetin

ihale tarih ve saatine

kadar ilgili kigiler

harig gizlilik ihlali.

2- Gerekli yasal

stirelere uyulmamasi.

3- Rekabetin

engellenmesi. 4-

EKAP fizerinden

hazirlanan ihaleye ait

belgelerin igeriginde

hata olmast. 1- Tlgili personellerin

ihale ve Sube ihale ve 5- Ihale komisyonu Sﬁ{ekli egitimlerinin
Kesin Hesap L . Miidiirii, | Kesin Hesap kararinda hata saglanmast.
48 Yapim Isi Thaleleri . Yiiksek olmas. 2- Gizlilikle ilgili
Sube Gorevli Sube 6- Sozlesmeye davet | onlemlerin alinmast

Miidiirliigii Personel Miidiirii 3mey '

edilen firmanin
belgelerinde hata
veya eksik olmasi.
7- llgili firma ile
Sozlesme
imzalanamamasi.

3- Siirekli denetimin
saglanmasi.




1- Yaklasik maliyetin
ihale tarih ve saatine
kadar ilgili kisiler
harig gizlilik ihlali.
2- Gerekli yasal
stirelere uyulmamasi.
3- Rekabetin
engellenmesi.

4- EKAP iizerinden
hazirlanan ihaleye ait

1- T1gili personellerin
siirekli egitimlerinin
saglanmasi.

2- Gizlilikle ilgili
onlemlerin alinmasi.
3- Siirekli denetimin
saglanmasi.

Thale ve Sube Thale ve belgelerin igeriginde
Kesin Hesap : . . Midiiri, | Kesin Hesap . hata olmasi.
49 Sube Mal ve Hizmet Alim islemleri Gérevli Sube Yiiksek 5- ihale komisyonu

Miidiirlagi Personel | Midiirii kararinda hata
olmasi.
6- Sozlesmeye davet
edilen firmanin
belgelerinde hata
veya eksik olmasi.
7- 1lgili firma ile
So6zlesme
imzalanamamasi

1-Odeme islemlerinin
Odeneklerin verimli | siras1 ile gerceklesmesinin
ve ekonomik saglanmasi.
ihale ve Sube Ihals: ve kullanilamamasi Z:Ilgll} pve.rs.onell-er'm
: v g s Kesin Hesap stirekli egitimlerinin
Kesin Hesap e Miidiirii . <
50 Her tiirlii 6demeler . Sube Yiiksek yapilmasinin saglanmasi
Sube Gorevli e
T Midiirii
Midiirligi Personel




1- Yaklasik Maliyet
Komisyonunun
Yaklagik Maliyeti

ﬁ}:} ia;(;}[{ 1hal_e ve yanlis hesaplamasi. 1- Yaklagik Maliyet
ihale ve Komiyonu Kesin Hesap 2- Muayene Kabul Komisyonu ve ilgili satin
Kesin Hesap . Muayene’ Sube Komlsyonunun mal, | alma gorevlisi tarafindan
51 Sube Dogrudan Temin Kabul Midiirii Yiiksek hizmet veya yapim yaklasik maliyetin gdzden
Miidiirliigii Komisyonu, isini yeterince gegirilmesi.
Gérevli mcelemer_neSL 2- Hizmetin veya Mallarin
Personel 3- Mal, hizmet veya | uygun olanin saglanmasi.
yapim isinin talebe
uygun olmamasi.
1- Itibar ve mali
kayiplar.
Ihale ve 2- Idare ve personel | 1- Personelin gerekli
Thale ve Kamu kuruluslar, gercek ve tiizel Kesin Hesap gliveninin egitimler alrnqs mo
Kesin Hesap kisilere Gorevli Su‘l‘)eu . . kayb OlmaSL . s?glarr.lak" ve bilgilerini
52 L, Miidiirii Yiiksek 3- Idari ve mali stirekli giincel tutmak.
Sube yapilan periyodik 6demeler (aylik Personel - . .
Midiirligi odemeler, hakedisler vb.) yapt}.rlmlar yaptlacak | 2- Odeme .1sluem1er1
gec¢ 6demelerden sirasmdaki siireg ve
dogan faiz 6demeleri | tarihlerin takip edilmesi.
ve bazi hizmetlerin
kesintiye ugramasi.
1- Faaliyet Raporunda
istenilen verilerin
Ihale ve Kurumsal hedeflere | zamaninda toplanmasi.
ihale ve Kesin Hesap ulasilamamasi. 2:Bjrir'r.11er arasinda is -
Kesin Hesap Birim Faaliyet Raporunun Tiim Sube Su"peu . bolimi yapilarak gerekli
53 Sube Hazirlanmas Miidiirleri Midiirii Orta paylasimlarin yapilmasi.

Miidiirligii




Thale ve 1- Birimlerde kalite
Kesin Hesap yOnetim sisteminin igleyisi
Thale ve Sube . hakkinda farkindalik
Kesin Hesa Tiim Sube | Miidiiri 1. Gorevin Aksamas aratilmasinin saglanmasi
54 P Kalite Caligmalari g1 Orta 2. Kurum Itibarinin y rastiiin sag )
Sube Miidiirleri . 2- Kalite yonetim
e e Zedelenmesi . .
Midiirligi sisteminin uygulanmasinin
saglanmasi.
Onaylayan
Birim Amiri
(Imza)

Yapi Isleri ve Teknik Daire Baskam




