
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Zimmet İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

1 saat 5 dk.

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Taşınır Kayıt Sisteminde oluşturulan zimmet fişi teslim 
alan ve teslim eden tarafından imzalanarak, malzeme 

teslim edilir. 

İmzalı zimmet fişleri dosyasına kaldırılır.

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

Taşınır Kayıt
Yetkilisi

 Demirbaşlar talep ve ambar durumuna göre ilgili 
personele teslim tutanağı düzenlenerek teslim edilir. 30 

dk.

30 
dk.

5 dk.
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