
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Yeni Yapılan İmalat İşlemleri
(Demir-Ahşap İmalatları)

KODU TOPLAM SÜRE

Min.1 gün-Max. 
25 gün 

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Bakım Onarım Şube 
Müdürü ve İlgili Personel

EBYS üzerinden veya arıza talep formu ile yapılması istenen işin 
talebinin değerlendirilmesi.

Talep formu iş programına ve aciliyet 
durumuna  göre sıraya alınır.

Yapılması talep edilen işin keşfi, yerinde veya proje üzerinde ölçülendirilerek ve ihtiyaç olan 
malzeme temin edilir.

Bakım Onarım Şube 
Müdürü ve İlgili Personel

Bakım Onarım Şube 
Müdürü ve İlgili Personel

1 
gün

1 
ssat

1 saat i le 
15 gün 

arasında

İşi yapacak personele görev tebliğ 
edilir.

Bakım Onarım Şube Müdürlüğü tarafından talebin 
karşılanıp karşılanamayacağı?

EVET

Bakım Onarım Şube 
Müdürü ve İlgili Personel

 İlgili Personel

Yapılması talep edilen işin Şube Müdürlüğümüz 
teknik elemanları tarafından yapılamama 

gerekçesi Daire Başkanlığına bildirilir.

İşe başlanır ve imalat tamamlanır. İlgili Personel

1 
saat

Talebin Daire Başkanlığımız tarafından  ihale 
usüllerinden bir tanesi kullanılarak yapılacağı  

bildirilir.

1 saat i le 7 
gün 

arasında

1 
saat

1 
saat

HAYIR

İmalatın  montajı talepte bulunan birimin mahaline yapılır,  montaj yerinde yapılmayacak ise 
atölyede talep eden birime tutanakla teslim edilir.

 İlgili Personel

Tutanakla teslim edilen imalatların teslim edilen birime Taşınır işlemlerinin yapılabilmesi için Yapı 
İşleri Teknik Daire Başkanlığı İdari İşler Şube Müdürlüğüne tutanaklar teslim edilir.

Bakım Onarım Şube 
Müdürü ve İlgili Personel

1 
gün
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