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Afyon Kocatepe Üniversitesi
Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Yatırım Yeni Bina Proje İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

Min 144 gün
Max süre iş 

büyüklüğüne göre 
değişir.

Başlangıç

A

Sorumlular İş Süreçleri

Süreler

Yatırım programında talep edilen bina, Cumhurbaşkanlığı Strateji Bütçe 
Başkanlığı tarafından Onaylanarak yatırım bütçesinde yayınlanır.

Daire Başkanı, projenin hazırlanması için Etüd Proje Şube Müdürüne talimat 
verir.

Şube Müdürü, söz konusu bina için bir proje grubu oluşturur ve ilgili kişileri 
bilgilendirir.

Yapılan toplantılar sonucunda alternatifli taslak projeler hazırlanır.

Taslak projeler hazırlandıktan sonra Daire Başkanı ve Şube Müdürününde 
katıldığı bir toplantı düzenlenir. İhtiyacı karşılayan en uygun proje taslağına 

karar verilir. 

Hazırlanan İhtiyaç programına en iyi cevap veren, fonksiyonel ve en kullanışlı 
taslak  proje, Rektörlük Makamına sunulur.

Daire Başkanı

Etüd Proje Şube Müdürü

Yapı İşl. Ve Tek. Dai. Bşk. 
Proje Grubu

1 gün

1 
Gün

1 
Gün

3 
gün

1 
Gün

7 
Gün

Projesi hazırlanacak ilgili birime, söz konusu binanın, İhtiyaç Programı ve 
Projelerinin  hazırlanmasında, proje grubuna katkı sağlamaları amacı ile 

personel görevlendirmelerini isteyen (günlü) yazı yazılır.

Gönderilen yazıya istinaden ilgili birimden gelen cevap yazısı üzerine proje 
grubuna gelen yazıda bildirilen kişiler de dahil edilir ve proje çalışmalarına 

başlanır. 

 Çalışmaların verimli olması amacıyla proje grubu kısa periyodlarda toplantılar 
yapar ve her bir toplantıda görüşülen konuları tutanak altına alır.

Etüd Proje Şb. Müdürü

Etüd Proje Şb. Müd.’lüğü
Teknik Elemanları

15 
gün

Rektörlük Makamı tarafından da  uygun görülen taslak projenin, avan proje 
çizim aşamasına geçilir.

Hazırlanan avan projeler üzerinde,  proje grubu (Yapı İşl. Ve Tek. Daire 
Başkanlığı teknik elemanları ve ilgili birim personeli) tekrar toplanır. Son kez 

projeler incelenir ve toplantıda görüşülenler tutanak altına alınır.

 Avan proje üzerinde yapılan son toplantı notları projelere aktarılır. Proje 
çıktıları alınır. Tekrar toplanılarak proje grubu ve ilgili birim personeli 

tarafından paftalar imzalanır.

Etüd Proje Şb. Müd.’lüğü
Teknik Elemanları

Etüd Proje Şb. Müd.’lüğü
Teknik Elemanları

Yapı İşl. Ve Tek. Dai. Bşk.
Proje Grubu 

Etüd Proje Şb. Müd.’lüğü
Teknik Elemanları

Proje Grubu

Proje Grubu

Min 45 gün- 
max. Süre işin 
büyüklüğüne 
göre değişir.

1 gün

1 gün

Min 45 gün- 
max. Süre işin 
büyüklüğüne 
göre değişir.



A

Hazırlanıp onaylanan avan projelerin, Mimari, Statik, Mekanik, Elektrik, Altyapı 
ve Peyzaj olmak üzere tüm grupların, Uygulama Projeleri hazırlama süreci başlar.

Tüm proje takımları, mahal listeleri, metraj ve yaklaşık maliyet hesaplarının 
yapılması için Yapım İşleri ve Kontrol Şube Müdürlüğüne teslim edilir.

Bitiş

Etüd Proje Şube Müdürü 
ve Teknik Personel

Daire Başkanı

Etüd Proje Şube Müdürü

Min. 90 
gün,max. Süre 

işin büyüklüğüne 
göre değişir.

3-7 
Gün

1 
Gün

Uygulama Proje hazırlama 
çalışmaları tamamlandıktan 

sonra Mahal Listeleri 
hazırlanır.

 Uzmanlık gerektiren ve özellikli projelerin Daire 
Başkanlığımız teknik personeli tarafından 

hazırlanamadığı durumda İhale ve Kesin Hesap Şube 
Müdürlüğüne hizmet alımı yapılabilmesi için talep 

yazısı gönderilir.

Uygulama proje ve detaylarının son kontrollerinin yapılarak pafta çıktıları alınır, Proje 
Müellifleri, Şube Müdürü ve Daire Başkanı tarafından imzalanır.

3-7 
Gün

Etüd Proje Şube Müdürü 
ve Teknik Personel

Uygulama Projeleri Daire Başkanlığı teknik 
personeli tarafından hazırlanacakmı?

EVET HAYIR
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