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Başkanlığı

İŞİN ADI

Yapı Kullanma İzin Belgesi

KODU TOPLAM SÜRE

44 Gün

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Kamulaştırma Birimi

Yatırım Programı kapsamında yapılan yeni bina inşaatı 
tamamlanır.

3 
gün

İmar Müdürlüğü 

Yapı Kullanma İzin Belgesi için evraklar 
hazırlanır.(Asansör Ruhsatı, Sivil Savunma Raporu, SGK 

İlişiksizlik Belgesi, İnşaat Ruhsat Fotokopisi)

5-14 
gün

Fenni Mesul ve Proje Müellifleri için Rektörlük Oluru 
alınır.

10 
gün

Mimari proje paftaları hazırlanır ve onaylanır. 

2 
gün

1 
gün

İlgili Belediye İmar Müdürlüğüne Yapı Kullanma İzin 
Belgesi için yazı ile başvuru yapılır.

Belediye İmar Müdürlüğü teknik personeli bina için  
kontrole gelir.

Belediye Numarataj servisinden bina numarası alınır.

Belediyeye altyapı katılım payı ödenir.

Yapı Kullanma İzin Belgesi Fenni Mesul ve Proje 
Müellifleri tarafından imzalanır.

Belediye İmar Müdürlüğü ruhsat onay kodunu alıp, 
imzalar.

Belediye İmar Müdürlüğünden  yapımı tamamlanan 
binaya Yapı Kullanma İzin Belgesi alınır.

2 
gün

1 
gün

5 
gün

5 
gün

1 
gün

Etüd-Proje Şube Müdürü 
ve Kamulaştırma Birimi

Etüd Proje Şube Müdürü 
ve Kamulaştırma Birimi

Etüd Proje Şube Müdürü 
ve Kamulaştırma Birimi

Kamulaştırma Birimi

Etüd-Proje Şube Müdürü 
ve Kamulaştırma Birimi

Etüd-Proje Şube Müdürü 
ve Kamulaştırma Birimi

İlgili Belediye

 Kamulaştırma Birimi

  
Yapı Kullanma İzin Belgesi inşaat ruhsatları dosyasına 

kaldırılır.
 Kamulaştırma Birimi
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