Afyon Kocatepe Universitesi
Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanlig

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE

Ucretsiz izin islemleri

1 gin 1 saat

Sorumlular Is Siirecleri Sireler

Baslangic

ileili Personel Ucretsiz izin kullanmak isteyen personel
& dilekge ile gerekge belirterek Daire Baskanligina basvurur.

@a ri isler Servisi Gérevl@ Dilekge Ebys lizerinden Daire Bagkanina sevk edilir. @

Mevzuat agisindan uygunlugu kontrol edilerek Ust
@ari isler Servisi Gbrevl@ yazl ile Personel Dairesi Baskanligina bildirilerek @

Rektorlik Makami onayi beklenir.

Rektorlik Makami Ucretsiz izin igin onay
verdi mi?

HAYIR

idari isler Servisi Gérevlisi Rektorlik Makami onayladiktan sonrailgili personele ve
: tahakkuk birimine bildirilir.

idari isler Servisi Gérevlisi Akuper programina giris yapilir. ilgili personele bilgi verilir.
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Ucretsiz izin siiresi bitiminde personelin géreve
baslama dilekgesi alinarak st yazi ile tahakkuk birimine ve
Personel Daire Baskanligina bildirilir.

idari isler Servisi Gorevlisi
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idari isler Servisi Gorevlisi Personelin ise baslama yazisi yazilir.

Y
B

islemi biten evraklar kisinin dosyasina takilir.

idari isler Servisi Gorevlisi
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