Afyon Kocatepe Universitesi
Yapi isleri ve Teknik Daire

Baskanlig

KODU iSIN ADI

Mazeret izni islemleri

Sorumlular is Stirecleri

Baslangic

Talep eden personel tarafindan mazeret izni tiirtine
( ilgili Personel > gore gereken belgelerle birlikte izin formu iki niisha

doldurularak idari isler Servisine teslim edilir.

S s Kontrollerden sonra 1slak imzalanmak lizere il gili
Idari Isler Servisi Gorevlisi T 0 o
Sube Midirine gonderilir.

idari isler Servisi Gorevlisi Sube Mudiiri imzaladiktan sonra Daire Baskani
onayina sunulur.

Daire Baskani onaylar.

idari isler Servisi Gorevlisi Akuper programina giris ilgili personele neden
yapilir. izin verilemeyecegi ile

bilgi verilir

S s L. Mazeret izninin sliresi veya giinline gore gerekiyorsa
@a” Isler Servisi Gm"'@ ilgili tahakkuk birimi bilgilendirilir.

— . L Bir nlsha personele verilir, bir nisha
Idari Isler Servisi Gorevlisi :
personelin dosyasina kaldirilir.

TOPLAM SURE

Sireler
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