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İŞİN ADI

Makine Teçhizatların Bakım ve Onarımı

(Çim biçme traktörü, çim biçme makinası, tırpan, traktör, kazıcı 
yükleyici iş makinası, mini ekskavatör, forklift, çapa makinası vb.)

KODU TOPLAM SÜRE

5 Gün 2 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular
İş Süreçleri

Süreler

Park ve Bahçeler Şube 
Müdürü

Bakım ve onarımı yapılacak makinelerin tespiti 
yapılarak Daire Başkanlığına talep yazısı yazılır.

Bakım ve onarımı yapılacak makine teçhizat için 
yetkilendirilmiş servisten,  yetkilendirilmiş servis 

yok ise ilgili firmalardan piyasa araştırma formları 
ile teklifler toplanır.

İhale ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğüne teklif 
formları teslim edilir.

Park ve Bahçeler Şube 
Müdürü

İhale ve Kesin Hesap Şube 
Müdürü

İhale ve Kesin Hesap Şube 
Müdürü

1 
saat 

1 
Gün

2 
Gün

1 
saat

Verilen teklif mektuplarına göre ilgili 
ödenek yeterli mi?

Makine ve teçhizatın bakım ve onarımı 
yetkilendirilmiş servis veya en düşük teklif 
veren firmaya yaptırılarak faturası İhale ve 

Kesin Hesap Şube Müdürlüğüne teslim edilir.

Makine ve teçhizatın 
bakım ve onarımı gelecek 
sene için programa alınır.

HAYIR

EVET

Park ve Bahçeler Şube 
Müdürü

2 
Gün
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