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iSIN ADI TOPLAM SURE

Kesin Hesap islemleri

Is Siirecleri Sureler

Baslangic

Kesin Hesap islemlerinde isin;
Yapim Isi olmasi halinde hakedis dosyasi Yapim isleri ve Kontrol Sube Miidiirliigii
tarafindan teslim edilir.
Hizmet Alimi olmasi halinde hakedis dosyasi Bakim Onarim Sube Mudurltgi
tarafindan teslim edilir.
Mal Alimi olmasi halinde Firmanin Grinlerini teslim etmesine miteakip fatura
Daire Bagkanligina teslim edilir.

Fatura bilgileri
ve tutarlar
dogru mu?

Firmaya, fatura Gzerindeki eksik veya hatall
yerler bildirilir ve yeni fatura diizenlemesi talep
edilir.

Odeme yapilacak firmaya ait SGK ve vergi borcu olmadigina dair teyitler alinir.

Firmaya ait
SGK, vergi
borcu veya hakedis kapaginda
kesinti
var mi?

Odeme Emri Belgesi diizenlenirken ilgili firmanin
SGK, vergi borglari ve hakedis kesintileri yapilir.

MYS sisteminden Odeme Emri diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama
Yetkilisi onayina sunulur.




Dogrudan temin

Gorevli Personel

Odeme Emri Belgesine;
-Yaklagik maliyet hesaplama
tablosu

-Onay belgesi

-Piyasa fiyat arastirmasi
tutanagi

-Sonug onay belgesi

-Muayene kabul tutanagi

-Vergi borcu sorgulama
evraki

-Fatura

eklenir.

Odeme Emri Belgesine;

-Hakedis dosyasi

-ihale dosyasindaki ilgili diger
Belgeler

-Sgk ve Vergi Borcu Yoktur
Belgeleri

-Fatura
eklenir.

Odeme Emri Belgesine;
-ihale dosyasindaki ilgili diger
belgeler
-SGK ve Vergi Borcu Yoktur
belgeleri
-Muayene Kabul Tutanagi
-Fatura
eklenir.

Odeme evraklari iki niisha olarak hazidanir. Strateji Gelistirme Daire Baskanhg Global
programina girisi yapilarak Strateji Gelistirme Daire Baskanligina zimmet defteri ile
gonderilir.Diger niishasi ise ihale ve Kesin Hesap Sube Midiirliiglinde muhafaza edilir.

Gorevli Personel
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