Afyon Kocatepe Universitesi
Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanlig

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE
16 glin 1 saat5

Birim Faaliyet Raporu Hazirlama islemleri dk

Sorumlular Is Stirecleri Sireler

Baslangic

Strateji Gelistirme Daire Faaliyet raporunun hazirlanmasi igin Strateji
Baskanligi ve Basin Yayin Gelistirme Daire Baskanligi ve Basin Yayin Halkla
Halkla iliskiler M Udrlagu lliskiler Midurligiinden yazi gelir.

< Daire Baskani > Birim ici gorev daglimi yapilir.

Sube Midiirleri Gorev dagilimi sonrasi her birim kendi
alantile ilgili gahismalara baslar.

Sube Midiirleri Birimler tarafindan tamamlanan kisimlar idari
isler Sube Midiirtine dijital ortamda verilir.

e Birimlerden gelen veriler 6nceden hazirlanan formata uygun
M I
( sube Muddrleri > sekilde diizenlenir.

Sube Mudiirleri Hazirlan rapor Daire Baskanligi makamina sunulmak tzere
ilgili Sube MdirlGklerince kontrol edilir.

imzalanan rapor Strateji Gelistirme Daire Baskanligi veya
Qdari isler Sube MUdUriD Basin Yayin Halkla iliskiler Miidiirl igtine génderilir ve web

sayfasinda yayinlanir.

@ari isler Servisi Gérevl@ Faaliyet raporu dosyasina kaldirilir.
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