
Afyon Kocatepe Üniversitesi
Yapı İşleri ve Teknik Daire 

Başkanlığı

İŞİN ADI

Ara Hakediş İşlemleri

KODU TOPLAM SÜRE

4 Gün 2 Saat
7 Gün 2 Saat

Başlangıç

Bitiş

Sorumlular İş Süreçleri Süreler

Yüklenici Yüklenici,hakediş talep dilekçesini Daire Başkanlığına sunar.

Hakediş talep dilekçesi, ilgili Yapı Denetim Görevlilerine 

sevk edilir.

Yapı Denetim Görevlileri tarafından yapılan imalatların 
sahada yerinde incelenmesi ve eksiksiz olarak yapılıp 

yapılmadığının kontrolü yapılır.

Yapı Denetim Görevlileri tarafından hakediş raporu ve 
hakedişe ait diğer belgeler düzenlenerek, Yüklenici ile tanzim 

edilen hakediş imzalanır.

Onaylanan hakediş raporlarının 
Ödeme Emri  Belgesi tanzim edilebilmesi 

için İhale ve Kesin Hesap Şube Müdürlüğüne 
teslim edilir.

Daire Başkanı
Şube Müdürü

Yapı Denetim Görevlileri
Yüklenici

Yapı Denetim Görevlileri
Yüklenici

Yapı Denetim Görevlileri tarafından 
imzalanan hakediş raporları Şube 

Müdürü ve Daire Başkanı Makamına 
onayına sunulur.

Yapı Denetim Görevlileri

1-2
Gün

1 
Saat

1 
Saat

1-3
Gün

Şube Müdürü

1
Gün

1
Gün
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