Afyon Kocatepe Universitesi
Yapi isleri ve Teknik Daire
Baskanlig

KODU iSIN ADI TOPLAM SURE
4734 Sayih Kamu ihale Kanunun 21. Maddesine istinaden Yapilan Pazarlik ihalesi :;’:;f: giin 11 saat 10
Islemleri Maks: 53 Giin, 8 Saat 10
dakika
Sorumlular Is Slrecleri Sireler

Baslangig

Talep Eden Pazarlik ihalesi yapilmas: ile ilgili talep yazisi gelir.
Birim Yetkilisi

Harcama Pazarlik ihalesi
Yetkilisi/ sartlarini tagiyor mu?
Gergeklestirme
Gorevlisi Talebin karsilanamayacag,
gerekgesiyle birlikte talep eden
birime yaz ile bildirilir.
ihale konusu;

Yapim ve e  Yapim isi ise; Yaklasik Maliyeti olusturan belgeler (Bos ve
Kontrol Sube Dolu Fiyat AnalizZeri, Mahal Listeleri, Ozel Teknik
Madarltgi, Sartnameler, Projeler, Pursantaj Cetveli, Metrajlar, Siral is

Etiid Proje Sube Kalemi Listesi, var ise Agin Diisiik Evraklan, Yaklasik Maliyet
Midarlugi Cetvelleri ve Yaklasik Maliyet icmali)
Bakim Onarl;n Hizmet Alimi ise; Yaklagik Maliyet ve bu maliyeti olugturan
belgeler (Teknik Sartname, Fiyat arastirma formlan)
Sube
Midarlaga ihale ve Kesin Hesap Sube Miidiirliigiine teslim edilir.

Daire Baskani,

Sube Mdiiri ihale onayi alinir.
ube Midiiri

ihale islem dosyasi hazirlanir.
Elektronik Kamu Alimlan Platformu EKAP’ta ilgili alim igin

Sube Midurda, ihtiyag raporu olusturulur.

Gorevli Memur EKAP’a haarlanan teknik sartname, Bos Fiyat
Analizleri,Mahal Listeleri, Projeler, Pursantaj Cetveli ve Sirali
is Kalemleri Listesi yiiklenir ve onaylanir.

EKAP’ tan ihale kayit numarasi alinir.

Olusturulan ihtiyag raporu ihaleye baglanir.

EKAP’ ta ilgili alimin niteliklerine gére dokiimanlar
olusturulur.

Daire Baskani, EKAP’ ta Olusturulan
Sube Muidura dokiimanlar, ilgili alim igin yeterli mi?

Sajbe Muduru, EKAP’ ta hazirlanan dokiimanlarin
Gorevli Memur uygunlugunun teyit edilmesinin ardindan
ihale EKAP’ ta onaylanir.

EKAP’ ta olusturulan dokiimanlar
tekrar gézden gegirilir.




Sube Midird,

EKAP’ ta ihale ilani olusturulur ve Onaya Gonderilir.
Gorevli Memur st i

Olusturulan ihale
ilani EKAP’ taki yetkililer

Ekap tarafindan
onaylandi mi?
Olusgturulan ihale ilani incelenerek
Sube Midurd, EVET hatali olan kisimlan diizeltilir ve
Gorevli Memur EKAP’ a Onay igin tekrar
gonderilir.

Harcama KiK’ in 21. Maddesi b,c,f bentlerine gore yapilan ihalelerde ihale ilani yapilmasi
Yetkilisi, Sube zorunlu degildir. ilan yapilmayan hallerde en az 3 firma Dokiiman Almaya ve Teklif

Muduri Vermeye Davet yazisiile ihaleye davet edilir.

Harcama

Yetkilisi,

Sube Miidir ihale Komisyonu teskil edilerek iiyelere teblig edilir.

Gorevli Memur

EKAP’ tan E-imzaile dokiiman indiren istekli firmalar ihale dokiimaninda degisiklik

Istekli firmalar talebinde bulunabilir.




_—

i ihale dokiimanlarinda
Istekli firmalar HAYIR degisiklik talebinde EVET

bulunuldu mu?
f Firmalar tarafindan yapilan itiraz bagvurularn idarece degerlendirilir ve uygun
Ihale s S . . . Do
Komisvonu goriilmesi halinde Zeyllnzjume diizenlenerek dokiimanlarda degisiklik yapilir. Yapilan
i\ degisiklikler EKAP’ tan E-Imza ile dokiiman indiren biitiin firmalara yaziile bildirilir.
Gbreyli istekliler teklif zarflarini Daire Baskanligina elden yada posta yoluyla teslim eder. Teklif
Memur,Istekli Zarfi Alindi Belgesi diizenlenir.
firmalar
ihale
Komisyonu, Teslim alinan teklif zarflari ihale Komisyonuna tutanakla teslim edilir.

Gorevli Memur

ihale Komisyonu ihale tarih ve saatinde asagidaki islemleri gerceklestirir.

ihale Komisyon Bagkaniilk oturumu baglatir.

isteklilerce teslim edilen ihale islem Dosyalarinin uygunlugu incelenir ve uygun

olmayan dosyalar Tutanak ile degerlendirme digi birakilir.

ihale islem Dosyalar agilir ve belgelerin kontrolii yapilir. Belge Kontrol

C ] Tutanagina eksik ve tam olan belgeler yazilir.

Uyeleri isteklilerce teklif edilen tutarlar agiklanir.
ilk oturum kapatilir ve yeterlilik kriterlerini tasiyan isteklilere Son Teklif Vermeye
Davet yazsi yazilir.

ihale Komisyon
Baskani ve
Komisyon

ihale Komisyon

Baskani ve ihale Komisyonunca belirlenen tarih ve saatte 2. oturum baglatilir.
Komisyon
Uyeleri
Son fiyat tekliflerini vermeye
katilan istekli firma
mevcut mu?
Firmalar tarafindan teklif edilen ilk
fiyatlar teklif ettigi son fiyatlar
olarak kabul edilir.
ihale Komisyon ihale Komisyonu Bagkani ikinci oturumu baslatir ve ihale Komisyonu istekli
Baskani ve firmalardan son teklif zarflarini alir.
Komisyon e  Son teklifler ve yaklagik maliyet aciklanir.

Uyeleri ihale Komisyonu Baskani ikinci oturumu sonlandirir.




—

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu/
Harcama Yetkilisi

Sube Midrd,
Gorevli Memur

Sube Midrd,
Gorevli Memur

Harcama Yetkilisi/
Raportor

Str.Gel.Dai.Bsk. On
Mali Kontrol Birimi

ihale Komisyonu belirlenen tarih ve saatte toplanarak ihale islem Dosyalarini kapali
oturumda detayli olarak inceler ve Komisyon Karan alir.

ihale Komisyon
Karari olumlu mu?

ihale Komisyonu gerekgesini belirterek
ihaleyi iptal Karan alabilir ve Harcama
Yetkilisinin onayina sunularak iptal Karari
ilgililere teblig edilir.

ihaleye katilan biitiin firmalarin KiK’ ten Yasaklilik
Sorgulamalari yapilarak ihale Komisyon Kararina
eklenir ve ihale Yetkilisinin Onayina sunulur.

Onaylandi mi?

ihale Yetkilisi tarafindan onaylanan

Komisyon Kararive Kesinlesen ihale

Kararnnin Bildirilmesi yazisi firmalara
teblig edilir.

ihale Yetkilisi, gerekgelerini
belirtilerek ihaleyi iptal eder,
isteklilere teblig ederek ihalenin
tekrarlanmasini talep eder.

Kesinlesen ihale Kararinin isteklilere bildiriimesine miiteakip ihale dosyasi incelenmek
iizere On Mali Kontrol igin Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina EBYS iizerinden bir
yaz ile gonderilir ve itiraz siireleri takip edilir.

ihale Komisyon
Kararina istekli firmalar tarafindan itiraz
durumu var mi?

Daire Bagkanligina yapilan itiraz bagvurulan

harcama yetkilisi veya harcama yetkilisinin

gorevlendirecegi raportor yada raportorler
tarafindan incelenir.

Kesinlesen ihale Kararinin bildirilmesine miiteakip 4734 Sayih Kanunun 21/b
maddesine istinaden yapilan ihalelerde 5 giin diger hallerde 10 giinliik siire icerisinde
herhangi bir itirazda bulunulmadi ise Strateji Gelistirme Daire Baskanligindan On Mali

Kontrol Goriis yazisinin gelmesi beklenir.



_——

ihalesi iizerine yapilan firmalara Sézlesmeye Davet yazisi gonderilir. Firmalar tebligin
yapildigi giinden itibaren 10 giinliik siire igerisinde gerekli belgeleri hazirlar ve Daire
Bagkanligina sunar.

Gorevli Memuir,
Sube Muddrd,
Firma

Firma tarafindan
sozlesmeicin
hazirlanan belgelerde eksik
var mi?

Gorevli Memur,
Sube Muddrd,
Firma

ilgili firmaya eksik belgeler yasal siiresi icerisinde bildirilir ve
tamamlatilmasi istenir. Eger firma so6zlesme imzalamak igin
gerekli sartlari yerine getiremiyorsa gegcici teminati gelir
kaydedilir ve ihalede ekonomik agidan 2. avantajli teklif veren
firmavar ise sozlesmeye davet Edilir.

Gorevli Memur,
Sube Midiri

Daire Baskanligl, Sozlesme imzalamak igin gerekli sartlar saglayan firmaile Daire Bagkanligi arasinda
Firma Sozlegsme imzalanir.

Sube Mudiirii Yaklasik Maliyet, Kesin Teminat bilgileri, imzalanan S6zleme ve ekleri Yapim islerive

Firma Kontrol Sube Miidiirliigiine SGK ve ilgili birimlere bildirilmek iizere yaz ile teblig edilir.

v

Sube Mudird, o :
.. . EKAP lizerinden sonug ilanin yayinlanlanir.
Gorevli Memur ¢ yay
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