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Baslangig

Mal, Hizmet ve Yapim isleriicin birimlerden talep yazisi gelir.

Talep degerlendirilerek
uygun bulundu mu?

Yaklasik maliyete esas olmasi igin
piyasa fiyat arastirma gorevlilerinin
belirlenerek piyasa fiyat arastirmasi

yapilir.

Alimin yapilmama nedeni talep
eden birime yaz ile bildirilir.

Talep tek kaynaktan temin
edilebilecek Mal/Hizmet alimi midir?

Yaklasik maliyet hesabi igin piyasa fiyat
arastirma formlari alim konusu ile ilgili
firmalara gonderilir.

Tek Kaynaktan Temin Edilen Mallara/
Hizmetlere iliskin Form (KiK026.0/
MH)” kullanilir. ihtiyacin neden sadece
gercek veya tuzel tek kisi tarafindan
karsilanabilecegi detayli olarak yazilir
ilgili  bUtin  belgeler ile piyasa
arastirma formu standart forma
eklenir.

ilgili firmalardan piyasa fiyat arastirma formlari toplanir ve gelen
fiyatlara gore yaklasik maliyet belirlenir.

Fiyat teklifi veren firmalarin EKAP sisteminden yasaklilik
sorgulamasi yapllir. Firmanin yasaklilik sorgulamasi neticesinde
yasakli olmasi halinde vermis oldugu fiyat teklifi dikkate alinmaz.

Belirlenen yaklasik maliyetin 22/D dogrudan temin kapsaminda
limitini asip/asmadigl kontrol edilir ve 6denek kontroli yapilr.

Talepte bulunan birimden gelen Muayene Kabul Komisyonunda
gorevlendirilecek kisilerin isimleri ihale ve Kesin Hesap Sube
MudurlGgine bildirilir.




e

Satinalma Hizmetleri Piyasa fiyat arastirma formlari Ekap sistemine kayit edilir.

Gorevlisi
Daire Baskani Ekap sistemi Gizerinden Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma
Sube Miidri Tut.anaél, Sonug Onay-BeIgesi ve MYS sistemi Uz.erinden Har.caTma
. . Talimati, Onay Belgesi diizenlenerek Gergeklestirme Gorevlisi ve
Satinalma Hizmetleri e q L
Gérevlisi Harcama Yetkilisi onayina sunulur. (Imza streci ile birlikte)

Muayene Kabul Komisyonu
tarafindan ilgili alim sartname
ozelliklerine uygun mu?

Sozlesmeye Davet yazisi gonderilir.
Muayene Kabul

Komisyonu

Daire Baskani } Piyasa fiyat aragtirma tutanagina gore en dustik fiyat teklifini

Sube Mudiirii veren firmadan temin edilir. isin belli bir siireyi ifa etmesi halinde
Satinalma Hizmetleri
Gorevlisi

Uygun olmayan Mal/
Hizmet/Yapim isi teslim
alinmaz/kabul ediimez.

[AYiq Sartlara uygun olarak teslim
alinana/edilene kadar
islemler durdurulur.

Sube Mudurd ilgili firmadan fatura istenir ve Muayene Kabul Tutanagi ile birlikte
Satinalma Hizmetleri teslim alinir.
Gorevlisi
Satinalma Hizmetleri Fatura tutari 5.000,00 TL ve (zeriise ilgili firmadan vergi borcu
Gorevlisi olmadigina dair yaz istenir.

Vergi borcu var mi?
Vergiborcu 5.000,00 TL
Uistlinde ise vergi borcu
kesintisi yapilarak
islemlere devam edilir.

Daire Baskani
Sube Midir MYS sisteminden Odeme Emri diizenlenerek Gergeklestirme
Satinalma Hizmetleri Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi onayina sunulur.

Gorevlisi

Onaylanan Odeme Emri Belgesine, Yaklasik Maliyet Hesaplama
CSatlnaIma Hizm etleri) Tablosu, Onay Belgesi, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi, Sonug

Onay Belgesi, Muayene Kabul Tutanagi, Vergi Borcu Sorgulama
Evraki ve Fatura eklenir. Strateji Gelistirme Daire Baskanligi global
programina girisi yapilarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina

zimmet defteri ile gonderilir.

Gorevlisi

Tum evraklar iki nisha olarak hazirlanir. Kayitlari ve girisleri
yapilan evraklarin diger niishasi ise ihale ve Kesin Hesap Sube
MidirlGginde muhafaza edilir.

Satinalma Hizmetleri
Gorevlisi
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