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YAPI iSLERI TEKNiK DAIRE BASKANLIGI ilk Yayin Tarihi: 30.01.2021
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GOREV TANIMI Revizyon No : 01
Gorev Unvani (2) [Park ve Bahgeler Sube Muduri V. Yapi isleri Teknik Daire Baskanligi Personeli Sayfa / 01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim

Tanimi (6) faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.
* Daire Bagkanhgina bagh tiim Sube Miidiirliikleri ile koordineli olarak calismak.
* Daire Bagkanhiginca tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlamak, uygulamak, uygulatmak ve
aksayan yonlerini tespit ederek ¢oziim iiretmek
* Daire Basgkanliginin; misyon, vizyon ve ana hedeflerine ulagmasini saglamak i¢in Sube Miidiirligiiniin tGzerine diisen gorevleri
yapmak.
* Gelen giden evrakin ilgililere havalesini ve geregini yapmak; Sube Miidiirliigii faaliyet alani ile ilgili her tiirlii ihtiyag duyabilecek
bilgilerin her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak.
* Kampuslarda yollar, kaldirimlar, park yiiriiylis alanlar ve otopark basta olmak iizere gerekli olan tiim agik alanlarda karla miicadele,
tuzlama vb. faaliyetleri gergeklestirmek.
* Kampuslardaki icinde yer alan yol, kaldirim ve park yiiriiyiis alanlarinda yer alan ayaklh ¢6p kutularini bosaltmak, yagmur suyu 1zgara
ve kanallardaki toplanabilecek yaprak, toprak vb. temizligini ve kampus genel mintika temizligini giinliik olarak yapmak.

Gorev, Yetki

ve Sorumliklar (7)

* Kampuslardaki peyzaj ve ¢evre diizenlemesi vb. faaliyetleri gergeklestirmek.

* Program dogrultusunda gereken arag - gereg, is makinesi ve elemani temin etmek.

* Sube Miidiirligii biinyesinde galisan tiim personelin alaninda uzmanlagmasi icin gerekli olabilecek egitimleri almasini ve kurslara
katilimlarini saglamak.

* Sube Midiirligii biinyesinde galisan tiim personelin, izin taleplerini degerlendirerek onaya sunmak.

* Sube Miidiirligii faaliyet alanina giren konularda gerektiginde karar - destek unsuru olarak Daire Bagkanina bilgilendirme yapmak,
goriis ve onerilerde bulunmak.

* Sube Miidiirligii kayitlarinda bulunan tiim is makinesi, ¢im bigme traktorleri, tirpanlar, traktér ve rémorklar vb. tiim arag-gereglerin
diizenli bakimlarini yaparak ve/veya yaptirtarak calisir ve hazir halde tutmak.

* Sube Midiirligiine tahsis edilen 6deneklerin yil iginde takibini yapmak, verimli ve zamaninda kullanilmasini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Park ve Bahgeler Sube Muduri V.

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 21 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir
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Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Sube Miidiirligiiniin ihtiyacinin belirlenerek 6denek talebini yapmak.

* Sube Miidiirligiiniin yillk galisma programi ile uzun vadeli plan ve programlarini tahsis edilecek 6denekler gergevesinde hazirlamak.

* Sube Miidiirii Daire Bagkanina kargi sorumludur.

* Universite kampuslarindaki bitki, gicek ve agaglarin ekim, dikim, bakim, sulama, budama, ¢im bigme, arazi siiriilmesi, yabani ot
miicadelesi icin tirpanlama vb. faaliyetleri gerceklestirmek.

* Yukarida sayilan gorevleri yapmak iizere Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanina karsi sorumludur.

* Sube Mudurlugi faaliyet alaninda bulunan ve her tiirlii ihale usulii ile yapilacak olan hizmet ve mal alimi vb. talepleri hazirlamak
veya hazirlatmak, hazirlanan dosyalarin ilgili Sube Miidirliigiine aktarilmasini saglamak.

* Bunyesinde ¢alisan personele; planlanan is programlarina gore gérevler vermek, yaptiklari igleri denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ,rapor istemek, gorevlerin,zamaninda yapilmasini saglamak.

* Giincel kanun, tiizitk ve yonetmeliklerin takibini yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Park ve Bahgeler Sube Muduri V.

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 2 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 21 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmistir




