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Gorev Unvani (2) ihale ve Kesin Hesap Sube Mudiirii Yapi isleri Teknik Daire Baskanligi Personeli Sayfa / 01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim

Tanimi (6) faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.

* ihale 6ncesi gerekli inceleme ve kontrolleri saglamak amaciyla ihale dokiimani ihale ilanini izleyen 3 giin igerisinde ihale komisyon
tyelerine imza karsiliginda teslimini saglar.
* 4734 Sayili Kamu ihale Kanununun 8 inci maddesinde siralanan esik degerler ve 13 iincii maddesindeki parasal limitler (her yil
glincellenir) ve yaklagik maliyet tutari esas alinarak yapilacak ihale ilaninin siiresi belirlemek.
* Cumhurbaskanhgi Strateji ve Biitge Bagkanligina sunulmak amaciyla KA-YA sisteminden Daire Bagkanhgimizin 3 yillik Yatirim
Program dosyasini hazirlamak.
* Daire Bagkani tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.
* Daire Baskanhg tarafindan hazirlanmasi gereken Stratejik Plan, Birim Faaliyet Raporu, Yatirim Biit¢esi Hazirlama vb. dosyalarinin
mevzuata uygun olarak hazirlanmasini saglamak.
* Daire Bagkanhgina bagh tiim Sube Miidiirliikleri ile koordineli olarak calismak.

Gorev, Yetki * Daire Bagkanhginca tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlamak, uygulamak, uygulatmak ve

ve Sorumliklar (7)

aksayan yonlerini tespit ederek ¢oziim Uiretmek.

* Daire Basgkanliginin; misyon, vizyon ve ana hedeflerine ulagmasini saglamak i¢in Sube Miidiirligiiniin tGzerine diisen gorevleri
yapmak.

* EKAP lizerinden yapilan ihale dokiimani satigi islemlerinin takibini yapmak.

* Gelen giden evrakin ilgililere havalesini ve geregini yapmak; Sube Miidiirliigi faaliyet alani ile ilgili her tiirlii ihtiyag duyabilecek
bilgilerin her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak.

* Hazirlanmis olan ihale ilanlarinin Kamu ihale Kurumunun Kamu ihale Biilteninde ve yerel gazetelerde yayinlanmasi igin, ihale ilan
bedelini yatirmak ve sevk islem formunu diizenleyerek Kamu ihale Kurumuna géndermek, ihale ilan bedeli islemlerini yapmak.

* jhale Dosyasinin &n Mali Kontrol igin Hazirlanmasi ve Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina Gonderilmesini saglamak.

* jhale Komisyonu tarafindan ihalesi tamamlanan dosyalarin EKAP veri girislerini yapmak ve yasakl teyitlerini almak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

ihale ve Kesin Hesap Sube Midiirii

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 37 ) Gorev Tanimlamasi Yapiimistir
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Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim

Tanimi (6) faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.
* ihale Yetkilisine ihale kararini onaya sunmak ve Kesinlesen ihale Kararini ihale servis gérevlisince uygulama yonetmeliklerinde
belirlenmis olan standart formuna uygun olarak, Daire Baskaninin onayina sunmak.
* ihalenin ikinci oturumunda ve agin diisiik sorgulamasi nedeniyle elenenlerin eleme nedenleri EKAP’a girilerek ihale karari
olusturmak.
* jslemleri tamamlanan ihale dosyalarinin bir niishasini Sézlesmenin imzalanmasini miiteakip, isin Kontrol ve Muayene islemlerinin
takibini yapacak ilgili Sube Mudiirliiklerine gondermek.
* Kamu ihale Kurumundan ihale kayit numarasi alinmis ihale dosyalarinin ihtiyag Raporu, Tip idari Sartname, Szlesme Tasarisi ve
ihale ilanlarini hazirlamak.
* Kamu ihale Kurumundan ve ihale Yetkilisinden gelen ihale mevzuati hakkindaki genelgeleri, duyurularin Sube Miidiirliiklerine
duyurulmasini saglamak.
* Kamu ihale Kurumunun internet sitesinden EKAP ortaminda ihale kayit numarasini almak.

Gorev, Yetki * Kesinlegen ihale kararlarina yapilabilecek itirazlarin, ihale Yetkilisine bildirilmesini ve ihale Yetkilisince alinan kararlarin itiraz

ve Sorumliklar (7)

sahibine diger isteklilere bildirilmesini saglamak.
* Sinir Deger ve Asiri Diigitk Sorgulama ve Tekliflerin Degerlendirmesi agamalarini gergeklestirmek.
* Sozlesmesi yapilan ihale dosyalarinin sonug formlarini Kamu ihale Kurumuna Elektronik ortamda génderilmesi ve sonug ilanlarinin

yayinlanmasini saglamak.

* Sube Miidiirligii biinyesinde galisan tiim personelin alaninda uzmanlagmasi icin gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini
saglamak.

* Sube Miidiirligii faaliyet alanina giren konularda gerektiginde karar - destek unsuru olarak Daire Bagkanina bilgilendirme yapmak,
goriis ve onerilerde bulunmak.

* Sube Miidiirligii faaliyet alanina giren konulardaki iglerle ilgili olarak astlarina gerekli agiklamalarda bulunarak yol gostermek, bu
amagla gerektiginde yardim ve 6nerilerde bulunmak.

* Sube Midiirlugii faaliyet alanlarina iligkin kurum igi ve kurum digi yazigmalarin hazirlanmasini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

ihale ve Kesin Hesap Sube Midiirii

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 37 ) Gorev Tanimlamasi Yapiimistir
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Gorev Unvani (2)
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Yapi Isleri Teknik Daire Baskanligi

ihale ve Kesin Hesap Sube Mudiirii sayfa /03

Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Yayinlanmis olan ihale ilanlarina yapilabilecek itirazlarin ihale Yetkilisine bildirilmesini ve ihale Yetkilisince alinan kararlarin itiraz
sahibine ve diger isteklilere bildirilmesini saglamak.

* Yukarida sayilan gorevleri yapmak iizere Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanina karsi sorumludur.

* 4734 Sayili Kanunun 22. Maddesine istinaden yapilan Dogrudan Temin islemlerinin EKAP kayitlarini olusturarak onaylari almak ve
yapilan alima ait Odeme Emri Belgelerini Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisinin imzasina sunmak.

* jhale hakedis agamasinda Gdeme Emri Belgelerini Maliye Bakanligi internet sitesinde yer alan KBS’nin HYS modiilii iizerinden girisini
yapmak.

* jhale teklif zarfi alindi belgesi diizenlemek ihale tarihine kadar kuruma ulastirilan ihale dosyalarini ihale Komisyonuna sunmak.

* On mali kontrol yapilan ihalelerde kontroliin tamamlandigi tarihten itibaren 3 giin igerisinde, uygulama yénetmeliklerinde
belirlenmis olan forma uygun olarak s6zlesmeye davet yazisini ihale lizerinde kalan istekliye gondermek.

* S6zlesme Asamasinda ihalenin kapsamina gore istenilen belgelerin mevzuata uygunlugunu ve dogruluguna dair kontrolleri yaparak
Sozlesme Taslaginin yiklenici ve ihale yetkilisince imzalanmasini saglamak.

* Strateji Gelistirme Daire Bagkanliginca goriis yazisinda ihale islem dosyasina iliskin olarak tespit edilen herhangi bir eksiklik veya
hata bildirildigi takdirde, gerekli diizeltme ya da tamamlamalari yapmak.

* Bunyesinde ¢alisan personele; planlanan is programlarina gore gérevler vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde uyarmak,
bilgi ,rapor istemek, gorevlerin,zamaninda yapilmasini saglamak.

* Universitemiz yatirim programi kapsaminda ve ihtiyaglari dogrultusunda; ihale yapilabilmesi igin 4734 sayili Kamu ihale Kanunu
¢ercevesinde gerekli Olur’lari almak.

* Giincel kanun, tiziik ve yénetmeliklerin takibini yapmak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

ihale ve Kesin Hesap Sube Midiirii

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 37 ) Gorev Tanimlamasi Yapiimistir




