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Gorev Unvani (2) idari isler Servisi Gérevlisi Yapi isleri Teknik Daire Baskanligi Personeli sayfa /01

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Sube Mdirl,Daire Baskani

Astlari (4)

Vekalet Eden (5)

idari isler Servisi Gérevlisi

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 4. maddesinin (d) fikrasina tabi siirekli isgiler ve amirler tarafindan verilen gérevleri yerine getirmekle
yukiimlii ve gérevlerinin iyi ve dogru yiiriitiilmesinden amirlerine kargi sorumludurlar.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Biiro, koridor gibi alanlarin havalandirmak,

* Biirolarin ve Daire Bagkanligi katinin periyodik temizlik iglerini ilgili galigma talimatina uygun olarak yapmak.

* Elektrik, su, cam, ¢erceve, kapilarda vb. aksakliklari ilgili amirine bildirmek, yanan lamba, agik kalmis 151k, agik kalmis musluk vb.
israfa neden olan her seye miidahale etmek,

* Fotokopi vbg. islere yardimci olmak, evrak dagitimini gergeklestirmek,

* Gorev yaptig: birime gelen ziyaretgilere yol gostermek,

* Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin
diizeninin devaminin saglamak,

* Yukarida sayilan gorevleri yapmak iizere Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanina karsi sorumludur.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 sayili Devlet Memurlari Kanunu'nun 4. maddesinin (d) fikrasina tabi siirekli is¢i genel niteliklerine sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

idari Isler Servisi Gérevlisi

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani
Sube Mudur

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 1) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 7 ) Gérev Tanimlamasi Yapilmigtir




