T.C.
AFYON KOCATEPE UNIVERSITESI
Dokiiman No:

YAPI iSLERI TEKNiK DAIRE BASKANLIGI ilk Yayin Tarihi: 30.01.2021
Revizyon Tarihi: 30.01.2021
GOREV TANIMI Revizyon No : 01
Gorev Unvani (2) [Etud Proje Sube Midiri V. Yapi isleri Teknik Daire Baskanligi Personeli sayfa /01

Ust Yonetici

I Daire Bagkani,
/ Yéneticileri (3)

Astlari (4) Yapi isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5) |Sube Muddri

Gorevin Kisa Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Baskanhginda gerekli tiim
Tanimi (6) faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla gérev kapsamindaki gérevleri yerine getirir.

* Gerekli durumlarda tadilat projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

* Kamu kurum ve kuruluglari ile ortak yiiriitiilecek ¢aligmalarda uygulanacak projelerin kontrol koordinasyonunu saglamak.

* Proje ile ilgili hakkedisleri tanzim etmek, isin bitiminde her tiirlii kabul igin gerekli islemleri tamamlamak.

* Proje iiretiminde gereken her tiirlii teknik malzemeyi temin edilmesini saglamak.

* Projelerin onay safhasinda ilgili kurum/ kuruluglardan gerekli onaylarin ve izinlerin alinmasini saglamak.

* Sozlesme geregi hazirlanan projelerin proje kontroliinii/kontrolliigiinii yapmak.

Gorev, Yetki * Sube Mudiirliigi faaliyet alanina giren konulardaki islerle ilgili olarak astlarina gerekli agiklamalarda bulunarak yol géstermek, bu
ve Sorumliklar (7) |amagla gerektiginde yardim ve dnerilerde bulunmak.

* Sube Mudiirliigi faaliyet alanlarina iligkin kurum igi ve kurum digi yazismalarin hazirlanmasini saglamak.

*Universitenin ihtiyaci durumunda Universite Yonetimi tarafindan kamulastiriimasina karar verilen parsellerin kamulagtirma is ve
islemlerini yapmak.

* Yapimi planlanan yatirimlarin imar planina uygun olup olmadigini, miilkiyet bilgilerini ilgili kurum ve kuruluslardan arastirmak ve
arazinin talep edilen projeye uygunlugunu yerinde etiid etmek.

* Sube Miidurrliigu tarafindan hizmet alimi seklinde; yapimi, yénetimi ve denetimi kendisine verilen proje iglerinin; sozlesme eklerine,
sartnamelere, fen ve sanat kaidelerine uygun olarak ve is programi geregince yapilip siiresinde bitirilmesini saglamak.

* Daire Bagkani tarafindan verilen diger is ve islemleri yapmak.

* Daire Bagkanhgina bagl tiim Sube Mudiirliikleri ile koordineli olarak ¢aligmak.

Gorevin 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Etld Proje Sube Mudura V.

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gorev Tanimlamasi Yapilmistir
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Gérev Unvani (2) |Etid Proje Sube Midiirii V. Yapi lsleri Teknik Daire Baskanhg: sayfa/ 02

Personeli

Ust Yonetici
/ Yéneticileri (3)

Daire Bagkani,

Astlari (4)

Yapi Isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5)

Sube Midira

Gorevin Kisa
Tanimi (6)

Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Bagkanhginda gerekli tiim
faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla gorev kapsamindaki gorevleri yerine getirir.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

* Daire Bagkanlhiginca tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda planlari hazirlamak, uygulamak, uygulatmak ve
aksayan yonlerini tespit ederek ¢oziim lUiretmek.

* Daire Bagkanhginin stratejik plani, yillik hedefleri, yatirim programlari ve biitgeleri dogrultusunda gerekli projelerin yapilmasi veya
yaptirilmasi, incelenmesi ve onaylanmasini saglamak.

* Daire Basgkanliginin; misyon, vizyon ve ana hedeflerine ulagmasini saglamak i¢in Sube Miidiirligiiniin tGzerine diisen gorevleri
yapmak.

* Gelen giden evrakin ilgililere havalesini ve geregini yapmak; Sube Miidiirliigii faaliyet alani ile ilgili her tiirlii ihtiyag duyabilecek
bilgilerin her an kullanilabilecek durumda tam, dogru ve giincel olarak tutulmasini saglamak.

* Sube Miidiirligii biinyesinde galisan tim personele; planlanan is programlarina gére gérevler vermek, yaptiklari isleri denetlemek,
gerektiginde uyarmak, bilgi ve rapor istemek. Faaliyet alaninda bulunan gorevlerin; zamaninda ve eksiksiz yapilmasini saglama

* Sube Miidiirligii biinyesinde galisan tiim personelin alaninda uzmanlasmasi icin gerekli egitimleri almasini ve kurslara katilimlarini
saglamak.

* Sube Miidiirligii faaliyet alanina giren konularda gerektiginde karar - destek unsuru olarak Daire Bagkanina bilgilendirme yapmak,
gorus ve onerilerde bulunmak.

* Sube Miidiirliigiince yapilan / yaptirilacak olan tiim projelerin giincel mevzuat hiikiimleri cercevesinde hazirlamak/hazirlatmak.

* Sube Miidiirii Daire Bagkanina karsi sorumludur.

* Universite miilkiyetindeki veya tahsisli alanlardaki; Sit Alani igerisinde yapilacak projeleri Kiiltiir ve Tabiat Varliklarini Koruma Kurulu
ve ilgili diger kurum veya kuruluslarla koordineli olarak yiiriitmek ve sonuglandirmak.

* Universite Yonetimi tarafindan karar verilen satis, kiralama vb. hususlarda gerekli degerleme ve maliyetlendirme calismalarini
yapmak veya yaptirmak.

* Universiteye ait veya tahsisli tasginmazlar hakkinda kontrol ve kayit islemlerini yapmak.

* Yapim ihalesine gikilacak olan yatirim projelerinin ihale dosyalarini olusturmak amaciyla gerekli olan evraklari (tiim uygulama
projeleri, mahal listeleri) hazirlamak veya hazirlatmak, hazirlanan dosyalarin ilgili Sube Miidiirliigiine aktariimasini saglamak.

Gorevin
Gerektirdigi
Nitelikler (8)

657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

....... y [y -

Gorev Unvani

Etld Proje Sube Mudura V.

(10) ONAYLAYANIN

....... y [y -

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gorev Tanimlamasi Yapilmistir
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Gérev Unvani (2) |Etid Proje Sube Midirii V. Yapt Isleri Teknik Daire Baskanlig: sayfa /03
Personeli

Ust"Yon‘e"cM:l' Daire Bagkani,

/ Yoneticileri (3)

Astlari (4) Yapi isleri Dai. Bsk. Personeli

Vekalet Eden (5) |Sube Muddiri

Gorevin Kisa Afyon Kocatepe Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yapi isleri Teknik Daire Baskanhginda gerekli tiim

Tanimi (6) faaliyetlerinin etkenlik, verimlilik ilkelerine ve mevzuata uygun olarak yiiriitilmesi amaciyla gérev kapsamindaki gérevleri yerine getirir.

* Yatirim programinda yer alarak yapilmasina karar verilen projelere ait ilgili Belediyeden ¢ap, ruhsat, yapi kullanma belgesi almak vb.
islemleri yapmak.

* Yatinm programinda yer alarak yapilmasina karar verilen; egitim — hizmet — idari — spor vb. bina projelerinin Universite imar plani
cergevesinde vaziyet plani lizerinde konumu ile ilgili Universite Yonetiminin olurunu almak.

* Yukarida sayilan gorevleri yapmak iizere Yapi isleri ve Teknik Daire Baskanina karsi sorumludur.

* Birimler tarafindan ihtiyag programi hazirlanmig olan mimari ve miihendislik projelerini yapmak/yaptirmak, réleve, restorasyon ve
restitiisyon projelerini hazirlamak veya hazirlatmak.

* Giincel kanun, tiizitk ve yonetmeliklerin takibini yapmak.

Gorev, Yetki
ve Sorumliklar (7)

Gorevin 657 Sayili Devlet Memurlari Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gerektirdigi
Nitelikler (8) /

(9) Bu Dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum.
Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Gorev Unvani

Etld Proje Sube Mudura V.

(10) ONAYLAYANIN

Onaylayan Amirin Unvani

Daire Baskani

Not:Bu personel igin diizenlenen Gorev Dagilim Formu Toplam ( 3 ) Sayfadan ibaret olup,Toplam ( 31 ) Gorev Tanimlamasi Yapilmistir



